Bauen Sie mit uns?

Die Stiftung Kinderdorf Pestalozzi ist eine einzigartige Schweizer Non-Profit-Organisation mit Hauptsitz in Trogen AR. Mit
unserer Arbeit schaffen wir den Zugang zu guter und gleichberechtigter Bildung fir alle Kinder und Jugendlichen in der
Schweiz und weltweit. Die Umsetzung der Kinderrechtskonvention bildet den Rahmen unserer Projekte. Das Kinderdorf ist
ein Ort der Begegnung und das Herz unserer Stiftung.

Wir suchen per sofort eine

Fachperson Projekt- und Gastemanagement (100%)

e Unterstutzung der Projektverantwortlichen in administrativen und organisatorischen Belangen

e Unterstutzung der Abteilung Gastemanagement in der Planung und Koordination der Reservationen
inkl. Anfragen, Offerten, Korrespondenz, Raumbuchungen und Fakturierung

e Mithilfe in der Betreuung des Besucherzentrums

o Verantwortlichkeit fir Projekt- und Hauserplan des gesamten Kinderdorfs

e Triage eingehender Anfragen

Sie Uibernehmen

e Kaufmannische Grundausbildung c
e Interesse an internationalen Bildungs- und Austauschprojekten qJ
e Erfahrung im Projektmanagement erwiinscht b,o
e Sehr gute organisatorische und planerische Fahigkeiten c
e Sehr gute EDV-Kenntnisse (MS-Office) .:
e Sehr gute Deutsch- und gute Englischkenntnisse -Q
e Exakte und zuverléassige Arbeitsweise sowie hohe Belastbarkeit Q
- —

o Kontaktfreudige und kommunikative Personlichkeit

S

Sie erhalten eine sinnstiftende und vielseitige Tatigkeit mit viel Eigenverantwortung in einer international und in der Schweiz
tatigen NGO. Ein familidres Arbeitsklima sowie gute Arbeitsbedingungen mit flexiblen Arbeitsmodellen und Homeoffice ge-
hoéren ebenso zum Paket. Auswartige Mitarbeitende haben die Mdglichkeit, in einem Personalzimmer in Trogen zu Uber-
nachten.

Sie wagen den Schritt und senden uns lhre vollstindigen Bewerbungsunterlagen via Online-Formular oder per E-Mail an
PeopleCulture@pestalozzi.ch. lhre Fragen beantwortet gerne Larissa Anrig, Leiterin Gastemanagement, unter
071 343 73 90 oder l.anrig@pestalozzi.ch.

Weitere Informationen uber die Stiftung finden Sie auf pestalozzi.ch.
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